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Projekt pn. ,,KOMPETENTNI W DZIALANIU, KONKURENCYJNI NA RYNKU PRACY”
wspolfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatacznik
do Uchwaty Zarzadu Powiatu Sokolskiego
nr 1027/2023 z dnia 9 marca 2023 r.

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w stazach/praktykach w ramach projektu
pn. ,,Kompetentni w dzialaniu, konkurencyjni na rynku pracy” wspétinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 - 2020, O$ priorytetowa III Kompetencje i Kwalifikacje,
Dzialanie 3.3 Ksztalcenie zawodowe mlodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki,
Poddzialanie 3.3.1 Ksztalcenie zawodowe mlodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej
gospodarki

Przepisy ogolne

8 1. 1. Regulamin okre$la zasady rekrutacji i uczestnictwa w stazach/praktykach, a w szczeg6lnosci kryteria
kwalifikacyjne, zasady przyjmowania zgloszen i kwalifikacji uczestnikbw oraz ich prawa i obowigzki
w trakcie trwania stazy/praktyk.

2. Tlekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) projekcie — rozumie si¢ przez to projekt pn. ,,Kompetentni w dziataniu, konkurencyjni na rynku pracy”
wspoétfinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 - 2020, O$ priorytetowa III
Kompetencje iKwalifikacje, Dziatanie 3.3 Ksztalcenie zawodowe miodziezy na rzecz
konkurencyjno$ci podlaskiej gospodarki, Poddziatanie 3.3.1 Ksztalcenie zawodowe mtodziezy na rzecz
konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki;

2) stazu — rozumie sie¢ przez to odbycie u pracodawcy stazu finansowanego w ramach projektu (staze
zawodowe organizuje si¢ dla uczniow technikdéw);

3) praktyce — rozumie sie¢ przez to odbycie u pracodawcy praktyki finansowanej w ramach projektu
(praktyki zawodowe organizuje si¢ dla uczniow branzowych szkoét | stopnia);

4) Beneficjencie — rozumie si¢ przez to Powiat Sokolski;

5) biurze projektu — rozumie si¢ przez to pracownikow Referatu Rozwoju w Wydziale Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Sokolce realizujacych projekt;

6) szkole — rozumie si¢ przez to objete wsparciem w ramach projektu szkoty ponadpodstawowe
prowadzace ksztatcenie zawodowe, dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Sokolski, tj:

a) Zespot Szkot Rolniczych im. mjr Henryka Dobrzanskiego - Hubala w Sokotce (technik zywienia
i ushug gastronomicznych, technik ekonomista, technik hotelarstwa, technik rolnik, technik
architektury krajobrazu),

b) Zespdt Szkét Zawodowych im. Elizy Orzeszkowej w SokoOice (technik mechanik, technik
informatyk, technik ustug fryzjerskich, mechanik - monter maszyn i urzadzen, operator obrabiarek
skrawajacych, lakiernik, piekarz, sprzedawca, kucharz, mechanik pojazdéw samochodowych, stolarz,
technik logistyk, technik technologii drewna),

C) Zespot Szkot w Suchowoli (kierunki ksztatcenia: technik handlowiec, technik rolnik);

d) Zesp6t Szkot im. gen. Nikodema Sulika w Dabrowie Biatostockiej (wielozawodowa);

e) Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczym im. Janusza Korczaka w Sokoétce (kucharz),
7) uczniu — rozumie si¢ przez to ucznia/uczennicg, ktory/a uczeszcza do szkoty;

8) uczestniku — rozumie si¢ przez to ucznia/ uczennicg, ktory/a zostal/a zakwalifikowany/a do udziatu
w projekcie;



10) rodzicu — rozumie si¢ przez to rodzica lub opiekuna prawnego ucznia szkoty.

3. Projekt jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw FEuropejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata
2014-2020 na podstawie umowy o dofinansowanie realizacji projektu zawartej z Zarzagdem Wojewddztwa
Podlaskiego .

4. Siedziba Beneficjenta miesci si¢ w Sokotce przy ul. Marsz. J. Pitsudskiego 8, 16-100 Sokdtka.

5. Biuro projektu miesci si¢ Starostwie Powiatowym w Sokotce przy ul. Marsz. J. Pitsudskiego 8, pokoj
nr 64 — Referat Rozwoju w Wydziale Organizacyjnym w Starostwie Powiatowym w Sokoice.

6. Staz/praktyka uwzglednia polityke rownosci szans kobiet i me¢zezyzn.
Cele stazy i praktyk
8 2. 1. Staz/praktyka jest organizowany w celu:

1) zastosowania oraz poglebienia zdobytej wiedzy iumiejetnosci zawodowych w rzeczywistych
warunkach pracy, a takze w przyszlej pracy zawodowej;

2) zapewnienia pomocy uczniom w odnalezieniu si¢ na rynku pracy oraz w efektywnym poszukiwaniu
pracy;

3) wzmocnienia wspolpracy pomigdzy szkotami uczestniczacymi w projekcie
a pracodawcami/przedsiebiorcami.

2. Cele szczegotowe zostang zawarte w programach stazy/praktyk przygotowanych przez szkoty.
Czas realizacji stazy i praktyk

8 3. 1. Staze i praktyki bgda zorganizowane dla uczniow z 5 szkoét ponadpodstawowych, dla ktorych
organem prowadzacym jest Powiat Sokdlski. W stazach/praktykach planuje si¢ udziat 269 ucznidw.

2. Czas realizacji stazy/praktyk:
1) staz/praktyka dla jednego uczestnika (ucznia) wynosi tacznie 300 godz.;

2) liczba godzin moze ulec zmianie, gdzie 300 godz. przypadajacych na jednego uczestnika projektu moze
zosta¢ podzielone na zorganizowanie stazu/praktyki dla dwoch osob po 150 godz.;

3) staz/praktyka bedzie si¢ odbywa¢ w dni robocze od poniedziatku do piatku lub zgodnie z godzinami
pracy przyjetymi u danego pracodawcy/ przedsigbiorcy;

4) staz/praktyka bedzie realizowany w sposob ciagly (nie dopuszcza si¢ podziatlu czasu trwania
stazu/praktyKi na czesci);

5) staz/praktyka nie bedzie si¢ odbywac w porze nocnej, tj. w godz. od 22.00 do 6.00;

6) czas trwania stazu/praktyki uwzglednia przerwy wynikajace z przepisow obowiazujacych w danym
zakladzie pracy;

7) staz/praktyka bedzie realizowany w czasie trwania projektu od 1 wrzesnia 2019 r. do 30 wrzesnia
2023 r.

3. Na jednego uczestnika przypada jeden rodzaj wsparcia (staz lub praktyka), w ktorym moze wziaé
udziat tylko raz.

Miejsce realizacji stazy i praktyk
8§ 4. 1. Staz/praktyka bedzie realizowany/a u pracodawcy/przedsigbiorcy.
2. Kazdy uczestnik w trakcie stazu/praktyki bedzie miat zapewnione:
1) opieke pedagogiczna;
2) dzienniczek stazu/praktyki.



Obowiazki Beneficjenta

8 5. Beneficjent zobowigzuje si¢ do zapewnienia uczestnikom stazy/praktyk:
1) dzienniczka stazu/praktyki;
2) opiekuna szkolnego.

Zadania szkot

8 6. Szkoly zobowigzane sg do:
1) przeprowadzenia rekrutacji;
2) opracowania programéow stazy/praktyk;

3) nawigzania kontaktow =z pracodawcami/przedsicbiorcami ch¢tnymi do przyjecia ucznidw
na staze/praktyki;

4) sprawdzenia dzienniczkow stazy/praktyk pod wzglgdem merytorycznym przez dyrekcje szkot
i przekazania ich do biura projektu;

5) wspoétdziatania we wszystkich sprawach zwigzanych z realizacjg projektu;
6) wspolpracy przy przydzielaniu uczniow do konkretnych pracodawcow/przedsigbiorcow.
Kryteria kwalifikacyjne

8 7. 1. W stazach/praktykach moga wzig¢ udzial uczniowie uczeszczajacy do szkédt bioracych udziat
w projekcie.

2. Na staze/praktyki zostang zakwalifikowani uczniowie, ktérzy uzyskajg najwieksza ilo§¢ punktOw
wynikajacg z trzech kryteriow kwalifikacyjnych, przy czym:

1) kryterium | — érednia ocen z przedmiotow zawodowych na koniec | semestru roku szkolnego
2022/2023 (W przypadku ucznia Klasy pierwszej, udziat w projekcie bedzie mozliwy po ukonczeniu
pierwszego semestru szkoty ponadpodstawowej):

a) 6,00 — 5,50 — 35 pkt.,
b) 5,49 — 5,01 — 30 pkt.,
c) 5,00 — 4,50 — 25 pkt.,
d) 4,49 — 4,01 — 20 pkt.,
e) 4,00 — 3,50 — 15 pkt.,
f) 3,49 — 3,01 — 10 pkt.,
g) 3.00 i mniej — 5 pkt.

2) kryterium Il — ocena z zachowania na koniec | semestru roku szkolnego 2022/2023 (W przypadku
ucznia Klasy pierwszej, udziat w projekcie bg¢dzie mozliwy po ukonczeniu pierwszego semestru szkoty
ponadpodstawowej):

a) wzorowe — 20 pkt.,

b) bardzo dobre — 15 pkt.,

c) dobre — 10 pkt.,

d) poprawne — 5 pkt.,

e) nieodpowiednie — 1 pkt.,

f) naganne — uniemozliwia uczestnictwo w praktyce/ stazu,

3) kryterium 111 — zamieszkanie na terenie wojewddztwa podlaskiego:



a) Powiat Sokolski — 10 pkt.,
b) pozostate miejscowosci — 5 pkt.

3. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow w obrgbie danego zawodu w danej szkole
decyzj¢ o zakwalifikowaniu uczniéw podejmuje Koordynator na podstawie kryterium | - $rednia ocen
z przedmiotéw zawodowych na koniec | semestru roku szkolnego 2022/2023 (W przypadku ucznia klasy
pierwszej, udzial w projekcie bedzie mozliwy po ukonczeniu pierwszego semestru  szkoly
ponadpodstawowej).

4. W przypadku niezrekrutowania okreslonej liczby uczniéw w obrebie danego zawodu dopuszcza si¢
mozliwo$¢ uzupelnienia wolnych miejsc uczniami z list rezerwowych badz przeprowadzenie rekrutacji
uzupelniajacej, o czym dana szkota zostanie pisemnie poinformowana przez biuro projektu.

5. W przypadku gdyby dwie lub wigcej osob z identyczng $rednig znalazlo si¢ na ostatnim miejscu
kwalifikujagcym do odbycia stazu/praktyki, decydowaé bedzie gtos Koordynatora.

Zasady rekrutacji i kwalifikacji uczestnikdw

8 8. 1. Rekrutacje prowadzi Komisja Rekrutacyjna powotana przez Zarzad Powiatu Sokolskiego
w liczbie od 3 do 5 osdb.

2. Czlonkowie Komisji petnig swoje funkcje spolecznie.
3. Komisja jest powolana na czas trwania projektu.

4. Komisja przedktada liste¢ kandydatdéw na stazystow/praktykantow Zarzadowi Powiatu Sokolskiego do
zatwierdzenia.

5. Rekrutacja uczniéw na staze/praktyki odbywaé si¢ bedzie w terminie od dnia 20 marca 2023r. do
dnia 14 kwietnia 2023r.

6. Procedura rekrutacji obejmuje nastepujace etapy:
1) wypelnienie przez ucznia:
a) Kwestionariusza osobowego - Zatacznik nr 1 do Regulaminu,
b) Deklaracji uczestnictwa w projekcie - Zalacznik nr 2 do Regulaminu,
¢) Oswiadczenia uczestnika projektu - Zalacznik nr 3 do Regulaminu,
oraz przekazania dokumentow wskazanych w ppkt a) — c) do sekretariatu szkoty;
2) przekazanie przez szkote dokumentow wskazanych w pkt 1 do biura projektu;
3) weryfikacje dokumentow przez Komisje Rekrutacyjng pod wzglgdem formalnym i merytorycznym;

4) przedtozenie listy uczniow zakwalifikowanych do udziatu w stazach/praktykach wraz z listag rezerwowa
dla Zarzadu Powiatu Sokolskiego do zatwierdzenia.

7. Listy zakwalifikowanych uczniow beda dostepne w SzKotach objetych projektem oraz w biurze
projektu po jej zatwierdzeniu przez Zarzad Powiatu Sokolskiego.

8. Formularze dokumentéw rekrutacyjnych dostepne sg w biurze projektu, szkotach biorgcych udziat
w projekcie oraz na stronach internetowych Powiatu Sokélskiego i szkot.

9. Uczestnictwo w projekcie rozpoczyna si¢ od momentu podpisania przez ucznia, a W przypadku
niepetnoletniego ucznia dodatkowo przez jego rodzica, Deklaracji uczestnictwa w projekcie, zgodnie
z Zatacznikiem nr 2 i Oswiadczenia uczestnika projektu, zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do niniejszego
regulaminu.

10. W przypadku niezrekrutowania odpowiedniej liczby ucznibw Beneficjent przewiduje
przeprowadzenie rekrutacji uzupetniajacej na takich samych zasadach.

Zasady odptatnosci



8 9. 1. Udziat w stazu/praktyce jest bezptatny pod warunkiem realizacji obowiazkéw wynikajacych
z niniejszego Regulaminu.

2. Nie dopuszcza si¢ pobierania jakichkolwiek optat od uczestnika przez pracodawce lub inne osoby
zaangazowane w realizacje stazu/praktyki.

3. Beneficjent moze dochodzi¢ od uczestnika zwrotu kosztow jego uczestnictwa w stazu/praktyce
w przypadku naruszenia postanowien niniejszego Regulaminu.

4. Uczestnik stazu/praktyki zobowigzany jest dojecha¢ na miejsce realizowania stazu/praktyki we
wilasnym zakresie i na wlasny koszt.

Prawa i obowigzki uczestnikow
8 10. 1. Uczestnik zobowigzany jest do:

1) podpisania Kwestionariusza osobowego uczestnika projektu, Deklaracji uczestnictwa w projekcie
i Oswiadczenia uczestnika projektu — zatgczniki nr 1-3 Regulaminu;

2) dostarczenia do biura projektu lub szkoty wypelnionej przez pracodawce Deklaracji przyjecia na staz,
zgodnie z Zatgcznikiem nr 4;

3) podpisania Umowy o zorganizowanie stazu zgodnie z Zalacznikiem nr 5;
4) terminowego i aktywnego uczestniczenia w stazach/praktykach;

5) przestrzegania obowigzujacych przepisow BHP, prawa pracy oraz wewnetrznego regulaminu pracy
obowigzujgcego w danym zaktadzie pracy;

6) biezacego uzupeiliania dzienniczka stazy/praktyk, ktory po zakonhczeniu stazu/praktyki nalezy
niezwlocznie przekazaé pracodawcy a nastepnie dostarczy¢ do szkoty, gdzie zostang zweryfikowane
pod wzgledem merytorycznym,;

7) godnego reprezentowania szkoty w trakcie odbywania stazy/praktyk;
8) uczestnictwa w 100% godzin przeznaczonych na realizacje¢ stazy/praktyk;
9) biezacego informowania szkot lub biura projektu o wszelkich nieprawidtowosciach;

10) dostarczenia do biura projektu lub szkoty wypelionego przez pracodawce Zaswiadczenia o odbyciu
praktyki/stazu zgodnie z Zatacznikiem nr 6.

2. W przypadku niezapewnienia pracodawcy, ktory moglby przyja¢ uczestnika na staz/praktyke
w danym zawodzie, uczestnik nie begdzie roscit zadnych praw z tego tytutu.

Stypendium stazowe

8 11. 1. Uczestnik stazu/praktyki (uczen) otrzyma stypendium stazowe w maksymalnej wysokosci
2 000 ztotych (stownie: dwa tysigce ztotych) brutto za kazde minl150 godz. odbytego stazu/praktyki.

2. Wyptata stypendium stazowego nastagpi po odbyciu stazu/praktyki na podstawie zawartej umowy
pomigdzy uczestnikiem stazu/praktyki, Powiatem Sokolskim reprezentowanym przez Zarzad Powiatu
a Przyjmujacym na staz/praktyke. Wzor Umowy o0 zorganizowanie praktyki/ stazu stanowi Zatgcznik nr 5.

3. Po zakonczeniu stazu/praktyki pracodawca/przedsigbiorca wystawia stazyScie/praktykantowi
Zaswiadczenie 0 odbyciu stazu/praktyki, zgodnie z Zatacznikiem nr 6.

4. Wyplata stypendium za odbyty staz/praktyke bedzie dokonana na wskazany przez
stazyste/praktykanta numer rachunku bankowego po sprawdzeniu dzienniczka stazy/praktyk pod wzgledem
merytorycznym przez dyrekcje szkoty i przekazaniu go do biura projektu.



Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie

§12. 1. W szczegolnych sytuacjach losowych uczestnik moze ztozy¢ O$wiadczenie o rezygnacii
uczestnika projektu z udziatu w projekcie, zgodnie z Zatacznikiem nr 7 do niniejszego regulaminu, przed
rozpoczeciem stazu/praktyki lub w momencie zaistnienia okolicznosci, ktore uniemozliwiaja jego/jej
rozpoczgcie. W przypadku rezygnacji ze stazu/praktyki uczestnika niepelnoletniego powyzszy dokument
musi by¢ réwniez podpisany przez jego rodzica. Oswiadczenie o rezygnacji uczestnika projektu z udziatu
w projekcie nalezy ztozy¢ w biurze projektu lub w szkole, ktéra zobowigzana jest do niezwlocznego jego
przekazania do biura projektu. Nastepnie uczestnik zostaje skreslony z listy uczniéw zakwalifikowanych.

2. Uczestnik zakwalifikowany do udzialu w stazu/praktyce moze zosta¢ réwniez skre§lony z listy
uczniow zakwalifikowanych w przypadku:

1) naruszenia zasad uczestnictwa w stazach/praktykach okreslonych niniejszym regulaminem;

2) naruszenia obowigzujacych przepisow BHP, prawa pracy oraz wewnetrznego regulaminu pracy
obowiazujacego w danym zaktadzie pracy;

3) rezygnacji z nauki w szkole bioracej udziat w projekcie;
4) skreslenia z listy uczniéw danej szkoty.

3. Skreslenia z listy uczniow zakwalifikowanych dokonuje Koordynator projektu, wskazujac
rownocze$nie pierwszg w kolejnosci osobe z listy rezerwowej, zakwalifikowang do zastgpienia osoby
skreslonej z listy. W razie nieuzyskania zgody ucznia, a w sytuacji ucznia niepetnoletniego dodatkowo jego
rodzica na uczestnictwo w stazu/praktyce z listy rezerwowej, proponuje sie¢ uczestnictwo nastepnemu
uczniowi w kolejnos$ci, az do skutku.

4. Uczniowi skre$lonemu z listy uczestnikow zakwalifikowanych do udziatu w projekcie lub
uczestnikowi, ktory zrezygnowat z udziatu w projekcie nie przystuguje prawo do wynagrodzenia.

Przepisy koncowe

8§ 13. 1. Wszelkie uwagi i zgtoszenia dotyczace naruszen niniejszego regulaminu nalezy przekazywac
do szkét i biura projektu.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja odpowiednie reguty
i zasady wynikajace z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020, a takze przepisy wynikajace z wiasciwych aktow prawa wspolnotowego i krajowego.

3. Wszelkie sprawy zwigzane z interpretacja niniejSzego regulaminu rozstrzygane sa przez
Koordynatora projektu.

4. Regulamin obowiagzuje do dnia 30 wrze$nia 2023 r.

Zataczniki:

1)  Kwestionariusz osobowy — zat. nr 1,

2) Deklaracja uczestnictwa w projekcie — zat. nr 2,

3) Os$wiadczenie uczestnika projektu — Zat. nr 3,

4) Deklaracja przyjecia na praktyke/staz — Zat. nr 4,

5) Umowa o zorganizowanie praktyki/stazu — zat. nr 5,

6) Zaswiadczenie o odbyciu praktyki/stazu — zat. nr 6,

7) Oéswiadczenie o rezygnacji uczestnika projektu z udzialu w projekcie — zat. nr 7.



